
Perfil de Cargo 

Cargo: Responsable de la Unidad de Informática 

Departamento al cual pertenece el cargo: Unidad de Informática 

Cargo al que reporta: Secretario Ejecutivo (C.E.O.) 

Objetivo general del cargo  

El objetivo general es el de contratar un profesional que sea responsable por  la gestión de  la 

Unidad ante clientes  internos y externos, en  lo  referente a disponibilidad de herramientas y 

elaboración  a  medida  de  soluciones  de  índole  tecnológica.    Carga  horaria  de  40  horas 

semanales. 

Principales Funciones del cargo 

1. Gestionar el soporte técnico a todas  las áreas de  la ANII, vinculado con el HW, redes, 
SW de base, servicio de correo electrónico, internet, entre otros.  

2. Interactuar  con  los  proveedores  de  infraestructura  informática  para  gestionar  la 
solución de problemas de base tecnológica y/o implementar soluciones que permitan 
mejorar la gestión operativa de la Agencia.  

3. Gestionar  los procedimientos y políticas de  respaldo y  seguridad en el manejo de  la 
información.  

4. Brindar asesoramiento al Directorio y a todas las Áreas de la Secretaría Ejecutiva en su 
área de especialización.  

5. Mantener los contratos de mantenimiento para servicios de infraestructura y políticas 
de acceso y respaldo claramente establecidos.  

6. Desempeñar  otras  responsabilidades  que  se  le  asignen  dentro  del  ámbito  de  su 

competencia funcional. 

Formación Curricular 

Profesional universitario con título de Ingeniero en Sistemas o equivalente. 

Conocimientos específicos 

Buen manejo del idioma inglés hablado y escrito, especialmente inglés técnico. 

Experiencia en gestión de proyectos, manejo de personal y trabajo en equipo. 

Competencias requeridas  

Adaptabilidad, Competencia Técnico Profesional, Comunicación, Liderazgo, Toma de 

Decisiones, Trabajo en Equipo, Compromiso y Orientación a los Resultados, Iniciativa‐

Proactividad. 

Experiencia Requerida 

Se requiere contar con experiencia en cargos de similares responsabilidades y complejidad por 

un período no menor a 2 años. 


