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PAUTAS PARA PRESUPUESTACIÓN Y REEMBOLSO DE PAGOS PARA FONDOS 
SECTORIAL ‐ MODALIDAD 2 

 
 
PRESUPUESTACIÓN DE RUBROS 
La presupuestación se realizará en dólares estadounidenses.  
 
 
ADELANTOS 
Se  realizará un primer adelanto de  fondos de porcentaje variable, el que dependerá 
del tipo de proyecto y de las bases de cada convocatoria.  
 
RENDICIONES DE GASTOS 
La  presentación  de  las  rendiciones  de  gastos  se  realizará  en  un modelo  de  planilla 
aportado  por  la  ANII  de  forma  electrónica.  Los  montos  rendidos  podrán  incluir 
impuestos.  La  periodicidad  de  las  mismas  dependerá  del  tipo  de  proyecto  y  se 
acordará al momento de la firma del contrato. 
 
 
ADQUISICIÓN DE EQUIPOS 
La  adquisición  de  equipos  se  inscribe  en  el  marco  del  contrato  firmado  entre  la 
empresa  y  la ANII.  Los  bienes  a  ser  adquiridos  deben  ser  de  calidad  satisfactoria  y 
ajustarse  a  los  requisitos  técnicos  del  Proyecto,  haber  sido  entregados  en  tiempo 
oportuno y haber sido adquiridos a precios de mercado prestando la debida atención a 
los aspectos de economía, eficiencia y razonabilidad de precios. 
 
Toda adquisición de bienes y/o servicios deberá seguir con las disposiciones que la ANII 
ha determinado para tal fin en su Reglamento Operativo (ver Anexo 1).  
 
No  se  financiará equipamiento para el escalamiento productivo excepto en aquellos 
casos en que el mismo coincida con el necesario para el desarrollo de la innovación. 
 
 
 
CONTRATACIÓN DE EXPERTOS INDIVIDUALES 
Se  requerirá  que  el  consultor  contratado  cumpla  con  la  definición  de  experto 
individual: profesional o técnico especializado en alguna ciencia, arte u oficio y que se 
presente el currículum vitae del consultor.  
 
En  todos  los  casos,  el  personal  técnico  a  contratar  deberá  ser  coherente  con  los 
términos de referencia declarados en Proyecto. 
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En  los  casos  en  que  la  contratación  del  consultor  o  del  personal  técnico  a 
desempeñarse en el proyecto sea posterior a la aprobación del proyecto por parte de 
la ANII, se requerirá que la misma sea aprobada previa a su contratación. 
 
 
ADECUACIÓN EDILICIA 
En caso de realizar una adecuación edilicia se deberán respetar  lo establecido en  las 
bases de cada llamado. 
 
 
OPERATIVA DEL REEMBOLSO DE PAGOS 
A  efectos  de  justificar  los  fondos  que  se  utilizaron  en  la  ejecución  del  proyecto  se 
completará la planilla aportada por la ANII. 
 
Se deberán seguir las pautas de la ANII para las adquisiciones a realizar en el marco de 
los proyectos. 
 
Se detallarán todos los pagos mediante el recibo correspondiente (concepto de egreso 
de caja) con las siguientes instrucciones: 
 
 
1. Se ordenará  la documentación en orden cronológico por  fecha de pago  (recibos), 

seguidamente  se  numerará  la  documentación  que  se  está  rindiendo  a  fin  de 
facilitar  la comunicación entre el proyecto y el ejecutivo de proyectos de  la ANII. 
Esta numeración debe ser trasladada a la planilla de Detalle de Pagos. 

2. En  la  columna  de  código  de  rubro  se  listará  el  código  del  rubro  que  se  está 
justificando, este código puede ser sacado del presupuesto aprobado. 

3. En  la siguiente columna debe completarse el nombre y dirección del proveedor a 
quien se le adquirió el bien o el nombre de la persona a quien se le está abonando 
un servicio. 

4. En  la  columna de descripción de bienes  y  servicios  se  solicita una descripción  lo 
más amplia posible: caso de sueldos mes de cargo, caso de compra de materiales o 
equipos el nombre específico del mismo. 

5. En las columnas referentes a pagos debe especificarse lo requerido en cada una de 
las  columnas.  Si  se  hubiera  efectuado  un  pago  en  una  moneda  que  no  fuera 
dólares estadounidenses se debe especificar el importe del recibo en la moneda de 
pago y utilizar la columna de tipo de cambio para convertir dicha moneda a dólares 
estadounidenses. 

6. En financiamiento con cargo a  la ANII se detallará  lo que se pagó o se convirtió a 
esta moneda de acuerdo a lo presupuestado. 
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En esta planilla se detallarán  todos  los pagos  realizados por  la empresa con cargo al 
costo  total  del  proyecto.  Sobre  los mismos  la  administración  de  la  ANII  pagará  el 
porcentaje de subsidio correspondiente. 
 
NOTA: Si bien la rendición de gastos se realiza de manera electrónica la misma reviste 
el carácter de Declaración Jurada. 
 
 
ASPECTOS A SER TENIDOS EN CUENTA 

La ANII podrá entregar a  la Beneficiaria  luego de  la  firma del contrato un porcentaje 
del monto del subsidio aprobado como desembolso inicial. 

Los Reembolsos serán entregados por  la ANII a  la Beneficiaria contra  la presentación 
por parte de ésta de la rendición de los gastos efectuados en la ejecución del Proyecto 
en un período anterior determinado. Cada reembolso de gastos que realice la ANII se 
realizará en la fecha prevista en el Cronograma para la culminación de los avances en 
cada Hito. 

Los  reembolsos  consistirán en  la  suma  resultante de  la aplicación del porcentaje de 
subsidio sobre el monto total de la rendición de gastos presentada por la Beneficiaria, 
descontándose la suma recibida por Desembolso inicial. No corresponderá partida por 
reembolso si el monto a reembolsar es menor al desembolso inicial. 

Cada Reembolso  se  realizará en dólares estadounidenses.  Si el  gasto  rendido por  la 
empresa estuviera expresado en moneda nacional a los efectos de determinar el saldo 
del  respectivo  rubro,  se  convertirá utilizando  el  tipo de  cambio  interbancario  fondo 
comprador del día anterior a  la fecha del recibo establecido por el Banco Central del 
Uruguay.  

La ANII efectuará  los  reembolsos  siempre que  se  cumpla  con  los hitos en  las  fechas 
establecidas en el cronograma y con  los siguientes requerimientos: a) que  los gastos 
en  los  que  haya  incurrido  para  el  cumplimiento  del  correspondiente  Hito  sean 
pertinentes y conformes al Proyecto presentado; b) que los gastos que se acrediten en 
cada oportunidad sean aquellos gastos efectuados en el período en el cual se llevaron 
a cabo  las actividades correspondientes al Hito respectivo de acuerdo al Proyecto ; c) 
que  la  Beneficiaria  ponga  a  disposición  de  la  ANII  o  de  quien  ésta  designe  los 
comprobantes que acrediten  los gastos efectuados bajo el Hito que  corresponda de 
acuerdo  al  Cronograma;  d)  que  del  seguimiento  que  realizará  la ANII  del  Proyecto, 
surja  que  el  avance  de  las  actividades  concuerdan  con  lo  estipulado;  e)  que  la 
Beneficiaria otorgue a la ANII el informe de avance previsto en el Cronograma.  
 
 
DOCUMENTACIÓN REQUERIDA 
La empresa en la figura del responsable administrativo del proyecto, deberá conservar 
en su poder  toda  la documentación contable del proyecto  (boletas,  facturas,  recibos 
oficiales, recibos de sueldos, comprobantes de pago electrónicos y cualquier otro tipo 
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de  comprobante)  que  sea  necesaria  con  el  fin  de  ser  auditada  por  una  firma  de 
auditores independientes que será contratada por la ANII para tal fin. 
 
Toda  la  documentación  deberá  estar  a  nombre  de  la  empresa  seguida  de  la  frase 
"Proyecto ANII – Nº _____ (identificación del proyecto como figura en el contrato)". 
 
La documentación archivada por la empresa deberá ser la original y deberá ajustarse a 
las siguientes pautas: 
 
‐ Pago de sueldos del personal técnico que se desempeña en el proyecto: 

‐ Si  se  trata  de  personal  en  relación  de  dependencia:  recibo  de  sueldo 
firmado, con aclaración de firma y fecha del pago;  la fecha de  ingreso a  la 
empresa del personal imputado al proyecto deberá ser posterior a la fecha 
de aceptación del proyecto por parte de la ANII o bien deberá demostrarse 
el carácter incremental de los servicios y remuneración cofinanciados. 

‐ Si se trata de personal fuera de la relación de dependencia: boleta contado 
o factura de crédito con recibo oficial.  

‐ Materiales e insumos para el proyecto. Factura y recibo de pago o boleta contado. 
‐ Viáticos. Comprobantes que  acrediten  los  gastos ó  viáticos  asociados a un  viaje. 

Está disponible en la web los viáticos máximos reconocibles. 
‐ Pasajes de avión. Boleto de pasaje y talón de embarque del viaje de ida y del viaje 

de vuelta.  
‐ Consultorías.  Factura  de  honorarios  y  recibo  correspondiente.  Para  el  caso  de 

consultores internacionales que realicen sus tareas de consultoría del proyecto en 
el  Uruguay,  deberá  presentarse  además  la  constancia  de  retención  del  IRNR 
(Impuesto a la Renta de No Residentes). 

‐ Servicios de  capacitación.  Factura  y  recibo o boleta de  contado de  la  institución 
que brindó la capacitación o entrenamiento. 

‐ Equipamiento  liviano,  equipos  de  pruebas,  ensayos  o  de  laboratorio.  Factura  y 
recibo o boleta de contado. 

‐ Instalaciones y/o medidas de protección ambiental y  laboral. Factura y  recibo de 
pago o boleta de contado. 

‐ Material bibliográfico. Factura y recibo de pago o boleta de contado. 
‐ Software. Factura y recibo de pago o boleta de contado. 
‐ Servicios técnicos y de mantenimiento asociados al proyecto. Factura y recibo de 

pago o boleta de contado.  
‐ Costos  de  protección  de  propiedad  intelectual  y  costos  de  licencias.  Factura  y 

recibo de pago o boleta de contado.  
‐ Adecuación edilicia específica para  instalación de equipos. Factura y  recibo de  la 

empresa constructora. 
‐ Compra vía internet con tarjeta de crédito. Se solicitará el resumen de la tarjeta de 

crédito y su correspondiente recibo de pago. 
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En  el  caso de  adquisición  de  software  vía  internet  también  se  deberá  anexar  la 
confirmación de  la  venta por parte de  la empresa proveedora. En  caso de otros 
tipos  de  pagos  vía  electrónica  (tipo  Paypal  u  otros)  deberá  presentarse  toda  la 
documentación pertinente que permita  vincular  al proveedor, el  comprador  y el 
pago.  

 
 
REEMBOLSO DE PAGOS 
1. Las rendiciones de fondos para el reembolso de pagos se realizarán on‐line y no se 

reconocerán  gastos  pagados  en  fechas  anteriores  a  rendiciones  ya  enviadas.  La 
empresa deberá conservar todos los comprobantes originales para ser auditados in 
situ por la ANII. 

2. Para el reembolso de pagos  la empresa deberá tener, de preferencia, una cuenta 
en el BROU y deberá presentar un recibo oficial de la empresa. 

 
 
MONEDA DE PAGO DE LOS REEMBOLSOS 
Los reembolsos de pagos a  las empresas se realizarán en dólares estadounidenses de 
acuerdo al siguiente cuadro: 

 
 
Explicación del cuadro de izquierda a derecha en cada renglón: 
 

 Si  la  empresa  rinde  en  U$S  (dólares  estadounidenses),  se  le  pagará  en  dólares 
estadounidenses. 

 

 Si la empresa rinde en $ (pesos uruguayos) se le pagará en dólares estadounidenses 
al  tipo de cambio comprador publicado por el BCU del día anterior a  la  fecha del 
recibo de pago. 

 

 Si  la empresa rinde en otras monedas  (Euros, Yenes, etc.) se  le pagará en dólares 
estadounidenses convirtiendo mediante el arbitraje comprador publicado por el BCU 
del día anterior a la fecha del recibo de pago.  

 
 

RINDE EN  RUBRO PRESUPUESTADO EN U$S 

Comprobante  de  pago  en 
dólares  estadounidenses 

U$S 

Comprobante  de  pago  en 
pesos uruguayos 

Convertir  a  U$S  utilizando  tipo  de  cambio  BCU 
comprador de fecha del día anterior a recibo de pago 

Comprobante  de  pago  en 
otras monedas 

Convertir  a U$S  utilizando  arbitraje  BCU  comprador 
de fecha del día anterior a recibo de pago 
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AJUSTES DEL PRESUPUESTO  
El presupuesto del proyecto no tendrá ajustes a la suba de ningún tipo.  
En casos debidamente  justificados que deberán ser explícitamente autorizados por  la 
ANII se admitirán transferencias de fondos entre rubros. En ningún caso se aumentará 
el monto global de subsidio establecido en el contrato. 
 
 
IMPREVISTOS 
Para poder realizar una transferencia a cualquier rubro desde el rubro de  imprevistos 
el saldo del rubro debe estar en cero. 
 
 
ADQUISICIONES NO REALIZADAS DE ACUERDO A PAUTAS 
La  ANII  se  reserva  el  derecho  de  no  reembolsar  adquisiciones  que  hubieran  sido 
realizadas  apartándose  de  las  pautas  anteriores  y  de  las  normas  contenidas  en  el 
contrato firmado entre la Beneficiaria y la ANII y en el presente documento. 
 
 
ANEXO 1 – Pautas para la adquisición de Bienes y/o Servicios 
 
Contratación de bienes, obras y servicios 
 
Montos y características de cada procedimiento de contratación: 
 
a) Contratación Directa 

 

 Para compras de menos de US$ 5.000. 

 Para  adquisiciones  de  bienes  para  los  cuales  no  existe  en  el mercado  varios 
proveedores. 

 Para ampliar un contrato existente para la ejecución de obras o el suministro de 
bienes, adjudicado de conformidad con procedimientos aceptables, para incluir 
bienes  u  obras  adicionales  de  carácter  similar  (no  se  puede  obtener  ventaja 
alguna con un nuevo proceso competitivo y  los precios del contrato ampliado 
son razonables). 

 Para  la estandarización de equipo o de repuestos, con fines de compatibilidad 
con el equipo existente, mediante contratación directa al proveedor original. 

 Para  equipos  patentados  o  de  marca  registrada  que  solo  puede  obtenerse 
contratándolo en forma directa a un proveedor. 

 Cuando el contratista responsable del diseño de un proceso exige la compra de 
elementos críticos directamente a un proveedor determinado, como condición 
de mantener su garantía de cumplimiento. 

 En casos excepcionales resultados de una catástrofe. 
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b) “Licitación Pública Limitada” 
 

 Se trata esencialmente de una LPI convocada mediante  invitación directa y sin 
anuncio público. 

 Se  aplica  en  los  casos  en  que:  hay  solamente  un  número  reducido  de 
proveedores,  o  existen  otras  razones  excepcionales  que  puedan  justificar  el 
empleo cabal de procedimientos distintos de los de una LPI. 

 No aplican las preferencias nacionales así como la precalificación. 
 
c) Comparación de precios 

 

 Para montos comprendidos entre US$ 5.000 y US$ 50.000. 

 Se requerirá invitación a cotizar a por lo menos 3 empresas, salvo que no exista 
en  el mercado  el  número mínimo  o  que  exista  una  solida  fundamentación 
técnica (en dicho caso debe quedar documentada). 

 
d) “Licitación Pública Nacional”. 
 

 Se  utiliza  para  compras  de  bienes  de  montos  superiores  a  US$  50.000  e 
inferiores a US$ 200.000. 

 Publicación normal: una vez en un periódico de circulación nacional. 

 Convocatoria normal: 30 días calendario de antelación a  la apertura, contados 
desde la publicación. 

 Se debe realizar la Publicación en el portal de compras del estado. 
 
 
Otras características de la contratación 
 

 En las licitaciones se establecerán procedimientos que permitan la participación 
de  varios  proponentes,  y  se  prestará  debida  atención  a  los  aspectos  de 
economía,  eficiencia  y  razonabilidad  de  precios.  En  lo  posible,  los 
procedimientos  empleados  deberán  permitir,  además,  la  participación  de 
oferentes de bienes de otros países. 
 

 Se  buscará  la  razonabilidad  tanto  del  precio  pactado  o  pagado  por  la 
adquisición  de  dichos  bienes,  como  de  las  condiciones  financieras  de  los 
créditos. Asimismo, se deberá demostrar que la calidad de los bienes satisface 
los requerimientos técnicos establecidos previamente. 

 
 
Selección y contratación de servicios de consultoría 
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 De  acuerdo  al  nivel  de  responsabilidad  de  las  tareas  que  se  asignen  a  cada 
especialista  y  a  su  capacitación  y  antecedentes  específicos,  los  mismos 
recibirán  la  contraprestación  que  corresponda  conforme  a  la  escala  de 
remuneraciones establecida por la ANII. 
 

 En el caso de requerirse los servicios de Consultores individuales estos deberán 
ser  seleccionados  sobre  la base de una comparación de  sus Curriculum Vitae 
con relación a las tareas a desempeñarse, y ser los que el Ejecutor considere ser 
lo más idóneos para la realización de las mismas. 


